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淡江大學學校財團法人淡江大學防空疏散避難計畫 

壹、依據 

一、防空演習實施辦法。 

二、民防團隊編組訓練演習服勤及支援軍事勤務辦法。 

三、行政院院授防動字第1110280049號函「檢送《強化行政院暨所屬各部

會防空疏散避整備作為》規劃案」辦理。 

四、教育部111年10月19日臺教秘通字1114103651A號函「檢送內政部及國

防部共同召開《五院暨行政院所屬部會防空疏散避難相關事宜研討會》

會議紀錄」辦理。 

五、教育部111年11月7日臺教秘通字第1110108501號函「檢送《強化行政

院暨所屬各部會防空疏散避整備作為》規劃案」辦理。 

貳、目的 

為於空襲警報發布時，讓本校各校園教職員工生防空疏散避難有所準據，

並事先熟稔疏散動線，律定本防空疏散避難計畫，以利所有人員能迅速

進行疏散避難行動，保障全體教職員工生生命安全。 

參、任務分配及職掌 

一、平時：先期規劃各校園防空疏散避難位置（淡水校園如附件1、蘭陽校

園附件如附件2、台北校園如附件3）；警報發放時：則結合本校防護團

編組，各負責人員依規劃位置實施疏散與避難作業。 

二、教育訓練時程：結合本校聯合防護團採常年訓練(每年1次，每次4小時)，

於上半年(4至6月份)實施防空疏散避難教育訓練、設施踏勘及計畫預

演等；另配合每年軍民聯合防空(萬安)演習時機，全員實施防空避難

演練。 

三、為利各同仁熟悉疏散動線及避難位置，全體演練時，各辦公室除留守 

1~2 人外，其餘人員應參與演練，以落實防護團勤務支援及使各單位

教職員工生熟悉疏散動線與避難位置，以利於警報發放時，協助疏散

與引導建築物內人員避難。 

四、本校防護團任務執掌及編組 
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（一）依據民防法第4條第1項第3款規定，本校應編組聯合防護團人數約達

115人，以達平日及戰時防災救護。 

（二）本校聯合防護團指揮系統及編組任務如下： 

 

（三）本校防空疏散避難之編組任務如下： 

職稱 職掌及任務 

團本部 

團長 

1.由校長綜理本團一切事務並監督各編組之職務行使 
2.獲知緊急警報狀況，令控制中心廣播通報全體員工採取

避難措施。 
3.團長和副團長迅速進入團本部指揮位置，指揮防護團及

救災行動。 

副團長 
1.由副校長協助團長之職務，籌劃訓練演習事宜。 
2.團長公出時，代理團長職務。 
3.襄助團長綜理防護團業務並督導教育、訓練、演習等。 

總幹事 
1.由軍訓室主任擔任。 
2.人員編組、防護設施、經費計劃使用等事宜。 
3.秉承團長、副團長決策，執行各項防護團業務。 

幹事 
1.由軍訓室組員、秘書處組員擔任。 
2.承辦教育、訓練、演習業務、人員編組及裝備申請、分

配、保管等業務。 

控制 
中心 

主任 
1.主任由人資處人資長擔任。 
2.獲知空襲緊急警報狀況，控制中心主任迅速報告團長、

副團長，並率同管制員、通信員進入控制中心開設位置。 
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3.籌劃防護訓練、計劃、演習等事宜。 
4.負責情報收集、警報發佈、狀況管制全般事宜。 
5.迅速發佈與廣播、各項命令之下達，通報全體教職員工
生採取避難行動，通報防護團適時搶救。 

6.與警察局及民防隊保持連繫，適時請求支援。 

管制員 
1.由人資處組員、學務處課外組及生輔組組員擔任。 
2.協助控制中心主任及指導學生疏散避難。 

偵檢組 

1.由理、工學院職員和實驗室管理人員擔任。 
2.聽到緊急警報信號，全班人員攜帶防護衣，到達規定位

置避難與待命。 
3.發現有毒氣等狀況，迅速出動偵檢，並申請支援。 
4.將偵檢結果迅速告知員工，並指導採取防護行動及報告

警局民防管制中心。 

防護隊 

1.組長由總務處事務組成員擔任，組員由各處室組員或系
職員擔任。 

2.聽到緊急警報信號，全班人員攜帶自衛工具，到達規定
位置執行警備與指導避難。 

3.擔任警衛勤務、維持秩序及協助指導疏散避難工作。 

消防隊 

1.組長由總務處事務組組長擔任，組員由各處室組員或系
職員擔任。 

2.擔任撲滅火災、火場警戒、救生等工作。 
3.聽到緊急警報信號，全班人員攜帶滅火器材及必要設
備，到達規定位置避難與待命。 

4.發現或接獲通報，發生火災，迅速出動搶救。 
5.迅速報告控制中心，請消防隊和民防隊支援。 

救護隊 

1.組長由學務處衛保組組長擔任，組員由各處室組員或系
職員擔任。 

2.聽到緊急警報信號，全班人員攜帶擔架救護箱，到達規
定位置避難與待命。 

3.發現或接獲通報員工受傷，迅速出動搶救。 
4.迅速報告控制中心，並協請民防醫護隊支援。 
5.擔任傷患救護、醫療工作。 

工程隊 

1.組長由總務處節能組組長擔任，組員由各處室組員或系
職員擔任。 

2.聽到緊急警報信號，全隊人員攜帶搶修器具，到達規定
位置避難與待命。 

3.負責災害搶救工作。 
4.擔任水電、道路、機械、建築等搶修工作。 

供應隊 

1.組長由總務處節能組成員擔任，組員由各處室組員或系
職員擔任。 

2.聽到緊急警報信號，全班人員到達規定位置避難與待
命。 

3.擔任物質供應補給與一般救濟工作。 
4.辦理糧食供應工作、後勤戰備支援及臨時交辦工作。 
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五、警報發放時，防護團應立即派員確認下列事項： 

（一）各大樓機電管制情形。 

（二）警報發放時確認門禁管制情形，包含人員及車輛之進出管制。 

（三）確認各樓層安全門、進出通道口及避難動線是否暢通，指派人員由

最高樓層兩側樓梯逐層向下巡查，協助引導各單位教職員工生至疏

散避難位置 (如附件1-1、1-2、1-3、1-4)避難。 

（四）救護班人員疏散至避難位置後，立即籌設救護站，聯絡醫療支援，

協助傷患收容、急救與送醫。 

（五）如有火災等災情，由消防班負責搶救，如無災情，消防隊則支援各

班必要之工作。 

肆、一般規定： 

一、為避免人潮擁擠，各大樓教職員工生請由樓梯向地下室疏散，並至

疏散避難位置避難。 

二、人員抵達避難位置後，保持避難姿勢（採取跪姿，身體稍微拱起來，

胸口遠離地面，並且用雙手遮住眼、耳，嘴巴稍微張開），防止震

波傷害。(如下圖所示) 

 

三、警報發放時，應一律關閉室內（外）電燈，如特殊工作或緊急狀況

需要室內照明時，應將光源調弱並做適當阻隔，以光線不外露為原

則，並由消防班派員逐層搜索是否有未關閉光源，予以關閉。 

四、疏散期間會客停止，洽公人員應隨單位移動，施工人員停止施工並

由單位派員引導至避難位置。 

五、物資準備： 
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平時儲備緊急避難物資，存放於「HC308及電工倉庫(工具)」，遇警

報發放時，如有緊急避難物資之需求時（如口罩、醫療包紮用品、輪

椅、探照燈、手電筒、打火機、刀具等），依狀況實施物資發放。 

六、緊急警報發佈後，除值勤人員外，不得有人在外逗留，所有教職員

工生，於進入避難位置後，應按管理人員之指導，保持靜肅 ，維持

秩序。 

伍、本計畫核定後公佈實施，並依實際狀況隨時修訂。 
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附件1-淡水校園防空疏散示意圖 
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附件1-1 外語大樓(FL)地下一樓防空疏散示意圖 

 

外語大樓防空疏散位置分配表(附件1-1) 

分配位置 避 難 單 位 ( 對 象 ) 圖例 

儲藏室 外語大樓 A區(約168人) 
機器人中心 圖書館、文錙藝術中心 B區(約194人) 

驚聲大樓、覺生綜合大樓、工學館 C區(約420人) 
教育館、活動中心 D區(約117人) 

 

附件1-2 守謙國際會議中心(HC)地下一樓防空疏散示意圖 

 

守謙國際會議中心防空疏散位置分配表(附件1-2) 

分配位置 避 難 單 位 ( 對 象 ) 圖例 

防空避難室 守謙國際會議中心、行政大樓、會文館、

視教館、松濤一館 

A區(約482
人) 

化學館、傳播館、宮燈教室、游泳館、司

令台、松濤二館 

B區(約1048
人) 
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附件1-3 麗澤學舍(J)一樓防空疏散示意圖 

 

 

 

附件1-4 紹謨紀念體育館(J)地下一樓防空疏散示意圖 

 

 

麗澤國際學舍防空疏散位置分配表(附件1-3) 

分配位置 避 難 單 位 ( 對 象 ) 圖例 

交誼廳 麗澤國際學舍、科學館 A區(約230人) 
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體育館防空疏散位置分配表(附件1-4) 

分配位置 避 難 單 位 ( 對 象 ) 圖例 

社團活動 體育館、商管大樓、風工程中心、松濤三館 A區(約2108人) 
劍道室 文學館、海事博物館、松濤四館、覺軒 B區(約1007人) 
武術室 工學大樓、建築館、松濤五館、校史館 C區(約1279人) 

 

附件2-蘭陽校園防空疏散示意圖 
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附件3-台北校園防空疏散示意圖 
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